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Příjmení, jméno ................................. Třída .................. Skupina .............. Počet bodů  

Zdrojové soubory se nachází na síťové jednotce disku H:. Do této složky ukládejte všechny 

výsledné soubory.  

POWERPOINT 

1. Otevřete si nový soubor v PowerPointu. Nastavte návrh TVRDÝ OBAL. Na první 

snímek napište jako nadpis: MOJE FIRMA 2013, jako podnadpis své jméno a 

příjmení. Soubor uložte pod názvem FIRMA.PPTX.  

2. Druhý snímek bude vypadat následovně:  

Obrázek, který bude vložen, máte 

k dispozici na disku H: a jeho název je 

KUCHYNE.JGP. Rozměry obrázku budou 

10,2 cm x 9,41 cm. 

 

 

 

 

3. Do záhlaví všech stránek, kromě první vložte LOGO.JPG. Bude vždy vlevo a jeho 

rozměr bude 4 cm x 4 cm. Upravte Nadpisy tak, aby nezasahovaly do loga. U loga 

nastavte průhlednou barvu.  

4. Na všech snímcích v zápatí kromě prvního bude číslování a to vždy uprostřed.  

5. Na třetím snímku bude graf z tabulky na druhém snímku. Dbejte na to, aby graf 

měl veškeré náležitosti.  

6. Další, čtvrtý snímek bude vypadat následovně:  

Celý tento diagram bude fungovat jako 

odkaz na: www.nabytek.cz. V popisu se 

bude objevovat NÁBYTEK. 

 

 

 

 

 

 

7. Na posledním snímku bude rozloučení ve WordArtu.  

8. Pro každý snímek nadefinujte libovolný přechod a na každém snímku, minimálně 

pro jeden objekt nadefinujte libovolnou animaci. Soubor uložte.  

 

http://www.nabytek.cz/


B 

2 
 

WORD 

1. Otevřete ve Wordu soubor ZVÍŘATA.DOC. Na první stránce uprostřed svisle i 

vodorovně bude nadpis v bezpatkovém fontu výšky 24 bodů: ATLAS ZVÍŘAT.  

2. Pro celý dokument nadefinujte následující okraje na stránce. Na první stránce  

2 cm z každé strany. Na ostatních horní a dolní 3,5 cm, levý a pravý 3 cm, hřbetní 

1 cm umístěný vlevo.  

3. Pro texty, které jsou červené, nadefinujte styl, který se bude jmenovat Můj Nadpis 

1, bude vycházet ze stylu Normální a bude mít následující definice: bezpatkový 

font, výšky 20 bodů, tučný, mezera za odstavcem bude 12 bodů a tento styl bude 

vždy začínat na nové stránce.  

4. Pro texty, které jsou modré, nadefinujte styl, který se bude jmenovat Můj Nadpis 2, 

bude vycházet ze stylu Normální a bude mít následující definice: neproporcionální 

font, výšky 14 bodů, kurzíva, mezera před a za odstavcem bude 6 bodů.   

5. Zbývající text bude v písmu patkovém, proporcionálním, výšky 12 bodů, 

zarovnaném do bloku s řádkováním 14b, první řádek bude představen o 1cm. Styl 

se bude jmenovat Můj Normální.  

6. Do celého dokumentu, kromě první stránky, do záhlaví nahoru doprostřed vložte 

své jméno a příjmení, dolů do zápatí doleva aktuální datum a vpravo číslování ve 

formátu Page 1 of 3. Číslování stran nezapomeňte upravit tak, aby nezasahovalo 

do okraje stránky. Soubor uložte.  

7. Otevřete nový soubor a vytvořte sadu štítků pro soubor ZAMESTNANCI.XLSX. 

Štítky budou mít velikost APLI 01224. Vybráni budou jen zaměstnanci ze závodu 6 

a 9. Adresa bude obsahovat Jméno, Příjmení, Ulici, č.p., obec. Sloučeny budou 

jen záznamy 10-20. Výsledný soubor uložte pod názvem PŘÍJMENÍ-ŠTÍTKY.  

8. Otevřete soubor PRUZKUM.DOCX a upravte tabulku dle normy ČSN.  

9. Na novou stránku vložte následující rovnici.  

∫ 𝑠𝑖𝑛2 𝑥 𝑑𝑥 = [
− sin 𝑥 cos 𝑥 + 𝑥

2
] =

𝜋

4

𝑋
2

0

 

10. Pod rovnici vložte následující tabulku:  

 Text v celé tabulce bude Arial 12 b. 

 Šířku sloupců upravte následovně: 1.sl.-2,5cm; 2.sl.-3,2cm; 3.sl.-4,5cm;  

4.sl.-2,2cm; 5.sl.-4cm 

 Text v pátém sloupci bude zarovnán doleva a odsazen od okraje buňky 1 cm  

 Text do čtvrtého sloupce nadefinujte tak, aby vypadal dle vzoru 

 Hodnoty čísel ve druhém sloupci jsou zarovnány na desetinnou tabulační 

zarážku, která je na pozici 1,5 cm 

 První a třetí sloupec upravte dle vzoru 
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VZOR TABULKY: 

     

 0,123 

Č
ty

ři
 

ro
č
n
í 

o
b
d
o
b
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březen, duben, 
květen Jaro 

AHOJ 
123,45 červen, červenec, 

srpen Léto 

123456,7 září, říjen, listopad Podzim 

 0,12345 prosinec, leden, 
únor Zima 

     

 

ACCESS 

1. Vytvořte databázi DOPRAVA.ACCDB. Naimportujte ze souboru 

ZDROJOVA_DATA.XLSX oba listy ŘIDIČI a AUTA.   

2. Oběma tabulkám definujte primární klíč. Obě tabulky propojte pomocí nástroje 

relace.  

3. Upravte tabulku AUTA v návrhovém zobrazení. Vytvořte nový sloupec WEB, který 

umožňuje zadat webovou adresu. Tabulku uložte.  

4. Pomocí dotazu zobrazte jméno a příjmení řidičů, kteří mají osobní číslo v rozsahu 

od 120-140 včetně u obou hodnot. Sloupec osobní číslo nezobrazujte. Setřiďte 

podle příjmení vzestupně. Dotaz uložte pod názvem D_1.  

5. Vytvořte dotaz, který zobrazí jméno a příjmení v jednom sloupci s názvem ŘIDIČ a 

dále ulici č popisné a město v dalším sloupci jako nový sloupec ADRESA. Setřiďte 

podle příjmení sestupně. Dotaz uložte pod názvem D_2.  

6. Vytvořte dotaz, který zobrazí sloupce jméno, příjmení, mzda, mzda po snížení, 

který bude tvořen tak, že plat snížíte o 18%. PLAT i PLAT PO SNÍŽENÍ bude 

v měnovém formátu. Zobrazte pouze u řidičů mající domácího mazlíčka kočku 

nebo psa, domácí mazlíček nebude zobrazen. Setřiďte podle platu vzestupně. 

Dotaz uložte pod názvem D_3.  

7. Vytvořte dotaz, který zobrazí, kteří řidiči mají více aut. Dotaz bude obsahovat 

Značku auta a jméno a příjmení řidiče. Dotaz uložte pod názvem D_4.  

8. Vytvořte dotaz, který bude zjišťovat jméno a příjmení řidičů, které nemají žádné 

auto. Setřiďte podle příjmení vzestupně. Dotaz uložte pod názvem D_5.  

9. Vytvořte sestavu z tabulky ŘIDIČI, která bude obsahovat pole Domácího mazlíčka, 

Příjmení, Jméno, Titul, Mzda a Město. Sestava bude seskupena podle Domácího 

mazlíčka. Data budou setříděna dle příjmení a jména a bude mít souhrny 

podrobné a celkové za Mzdu. Veškeré výskyty platu v sestavě budou v měnovém 

formátu. Formát sestavy volte dle vlastního uvážení. Všechna pole upravte tak, 

aby byla v sestavě čitelná. Do záhlaví sestavy vložte LOGO.JPG, umístěte jej 

vpravo a jeho rozměr bude 1,5 cm x 1,5 cm. Sestavu uložte pod názvem 

ŘIDIČI_S.  
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EXCEL 

1. Otevřete si soubor NÁBYTEK.XLSX v Excelu. Pokyny pro list NÁBYTEK. 

Spočítejte celkový prodej. Výsledek uveďte do měnového formátu v Kč.  

2. Spočítejte cenu s DPH, znáte-li sazbu DPH. Výsledek uveďte do měnového 

formátu v Kč.  

3. Spočítejte celkové a průměrné hodnoty v tabulce. Najděte Minimum a Maximum 

Tam, kde je to vhodné uveďte výsledek do měnového formátu v Kč.  

4. Vytvořte graf znázorňující prodáno ks a celkový prodej u KUCHYNÍ. Graf vložte na 

nový list, který se bude jmenovat Graf KUCHYNĚ. Dbejte na to, aby graf měl 

veškeré náležitosti.  

5. Pokyny pro list PŘEHLED. Za pomocí vhodné funkce zjistěte, kolikrát byly 

prodány jednotlivé druhy nábytku.(3) 

6. Za pomocí vhodné funkce zjistěte, celkový prodej za každý druh nábytku.  

7. Spočítejte celkové hodnoty v tabulce.  

8. Vytvořte graf znázorňující podíl celkových prodejů u jednotlivých druhů nábytku na 

celkových prodejích. Popisky dat budou obsahovat Název kategorie a Procento. 

Dbejte na to, aby graf měl veškeré náležitosti a aby některé prvky nebyly v grafu 

duplicitně.  

9. Pokyny k listu ŘIDIČI. Pomocí vhodného nástroje zjistěte muže z Prahy 5 a ženy, 

které bydlí na čísle popisném >50. Spočítejte jejich přesný počet. Soubor uložte  

 


