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Zdrojové soubory se nachazi na sitové jednotce disku H:. Do této slozky ukladejte vSechny
vysledné soubory.

POWERPOINT

1. Oteviete si novy soubor v PowerPointu. Nastavte navrh TVRDY OBAL. Na prvni
snimek napisSte jako nadpis: MOJE FIRMA 2013, jako podnadpis své jméno a
pfijmeni. Soubor ulozte pod nazvem FIRMA.PPTX.

2. Druhy snimek bude vypadat nasledovné:

Obrazek, ktery bude vlozen, mate

k dispozici na disku H: a jeho nazev je

KUCHYNE.JGP. Rozméry obrazku budou

10,2cm x 9,41 cm.

Prodej ndbytku

3. Do zahlavi vSech stranek, kromé prvni vioZzte LOGO.JPG. Bude vzdy vlevo a jeho
rozmér bude 4 cm x 4 cm. Upravte Nadpisy tak, aby nezasahovaly do loga. U loga
nastavte prahlednou barvu.

4. Na vSech snimcich v zapati kromé prvniho bude Cislovani a to vZdy uprostfed.

5. Na tfetim snimku bude graf z tabulky na druhém snimku. Dbejte na to, aby graf
mél veskeré nalezitosti.

6. Dalsi, ¢tvrty snimek bude vypadat nasledovné:

; Cely tento diagram bude fungovat jako
VYROBA odkaz na: www.nabytek.cz. V popisu se
bude objevovat NABYTEK.
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7. Na poslednim snimku bude rozlou¢eni ve WordArtu.

8. Pro kazdy snimek nadefinujte libovolny pfechod a na kazdém snimku, minimalné
pro jeden objekt nadefinujte libovolnou animaci. Soubor uloZte.


http://www.nabytek.cz/

WORD

1.
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Oteviete ve Wordu soubor ZVIRATA.DOC. Na prvni strance uprostfed svisle i
vodorovné bude nadpis v bezpatkovém fontu vysky 24 bodd: ATLAS ZVIRAT.

. Pro cely dokument nadefinujte nasledujici okraje na strance. Na prvni strance
2 cm z kazdé strany. Na ostatnich horni a dolni 3,5 cm, levy a pravy 3 cm, hrbetni
1 cm umistény vlevo.

. Pro texty, které jsou Cervené, nadefinujte styl, ktery se bude jmenovat Muj Nadpis
1, bude vychazet ze stylu Normalni a bude mit nasledujici definice: bezpatkovy
font, vysky 20 boddu, tuény, mezera za odstavcem bude 12 bodl a tento styl bude
vzdy zacCinat na nové strance.

. Pro texty, které jsou modré, nadefinujte styl, ktery se bude jmenovat M{j Nadpis 2,
bude vychazet ze stylu Normalni a bude mit nasledujici definice: neproporcionalni
font, vySky 14 bodd, kurziva, mezera pfed a za odstavcem bude 6 bodu.

. Zbyvajici text bude v pismu patkovém, proporcionalnim, vySky 12 bodd,
zarovnaném do bloku s fadkovanim 14b, prvni fadek bude pfedstaven o 1cm. Styl
se bude jmenovat MGj Normalni.

. Do celého dokumentu, kromé prvni stranky, do zahlavi nahoru doprostfed viozte
své jméno a pfijmeni, doll do zapati doleva aktualni datum a vpravo Cislovani ve
formatu Page 1 of 3. Cislovani stran nezapomerite upravit tak, aby nezasahovalo
do okraje stranky. Soubor uloZte.

. Oteviete novy soubor a vytvoite sadu S&titki pro soubor ZAMESTNANCI.XLSX.
Stitky budou mit velikost APLI 01224. Vybrani budou jen zaméstnanci ze zavodu 6
a 9. Adresa bude obsahovat Jméno, Pfijmeni, Ulici, €.p., obec. Slou¢eny budou
jen zaznamy 10-20. Vysledny soubor ulozte pod ndzvem PRIJMENI-STITKY.

. Oteviete soubor PRUZKUM.DOCX a upravte tabulku dle normy CSN.
. Na novou stranku vlozte nasledujici rovnici.
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10. Pod rovnici vlozZte nasledujici tabulku:

e Textv celé tabulce bude Arial 12 b.

e Sitku sloupci upravte néasledovné: 1.sl.-2,5cm; 2.sl.-3,2cm; 3.sl.-4,5cm;
4.sl.-2,2cm; 5.sl.-4cm

e Text v patém sloupci bude zarovnan doleva a odsazen od okraje bunky 1 cm

e Text do Ctvrtého sloupce nadefinujte tak, aby vypadal dle vzoru

e Hodnoty Cisel ve druhém sloupci jsou zarovnany na desetinnou tabulaéni
zarazku, ktera je na pozici 1,5 cm

e Prvni a tfeti sloupec upravte dle vzoru



VZOR TABULKY:
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1. Vytvorte databazi DOPRAVA.ACCDB. Naimportujte ze souboru
ZDROJOVA_DATA.XLSX oba listy RIDICI a AUTA.

2. Obéma tabulkam definujte primarni kli¢. Obé tabulky propojte pomoci nastroje
relace.

3. Upravte tabulku AUTA v navrhovém zobrazeni. Vytvoite novy sloupec WEB, ktery
umoznuje zadat webovou adresu. Tabulku ulozZte.

4. Pomoci dotazu zobrazte jméno a pfijmeni fidicu, ktefi maji osobni €islo v rozsahu
od 120-140 v¢etné u obou hodnot. Sloupec osobni Cislo nezobrazujte. Setfidte
podle pfijmeni vzestupné. Dotaz ulozte pod nazvem D_1.

5. Vytvoite dotaz, ktery zobrazi jméno a pfijmeni v jednom sloupci s nazvem RIDIC a
dale ulici € popisné a mésto v dalSim sloupci jako novy sloupec ADRESA. Setfidte
podle pfijmeni sestupné. Dotaz uloZte pod nazvem D_2.

6. Vytvoite dotaz, ktery zobrazi sloupce jméno, pfijmeni, mzda, mzda po snizeni,
ktery bude tvofen tak, Ze plat snizite o 18%. PLAT i PLAT PO SNIiZENI bude
v ménovém formatu. Zobrazte pouze u fidi€l majici domaciho mazlicka kocku
nebo psa, domaci mazlicek nebude zobrazen. Setfidte podle platu vzestupné.
Dotaz ulozte pod nazvem D_3.

7. Vytvofte dotaz, ktery zobrazi, ktefi FidiCi maji vice aut. Dotaz bude obsahovat
Znacku auta a jméno a pfijmeni fidiCe. Dotaz ulozte pod nazvem D_4.

8. Vytvorte dotaz, ktery bude zjistovat jméno a pfijmeni Fidi€a, které nemaji zadné
auto. Setfidte podle pfijmeni vzestupné. Dotaz ulozte pod nazvem D_5.

9. Vytvorte sestavu z tabulky RIDICI, ktera bude obsahovat pole Doméaciho mazli¢ka,
Prijmeni, Jméno, Titul, Mzda a Mésto. Sestava bude seskupena podle Domaciho
mazliCka. Data budou setfidéna dle pfijmeni a jména a bude mit souhrny
podrobné a celkové za Mzdu. VeSkeré vyskyty platu v sestavé budou v ménovém
formatu. Format sestavy volte dle vlastniho uvazeni. V8echna pole upravte tak,
aby byla v sestavé Citelna. Do zahlavi sestavy vlioZzte LOGO.JPG, umistéte jej
vpravo a jeho rozmér bude 1,5 cm x 1,5 cm. Sestavu uloZte pod nazvem
RIDICI_S.




EXCEL

1.

Oteviete si soubor NABYTEK.XLSX v Excelu. Pokyny pro list NABYTEK.
Spocitejte celkovy prodej. Vysledek uvedte do ménového formatu v K&.

. Spocitejte cenu s DPH, znate-li sazbu DPH. Vysledek uvedte do ménového

formatu v K&.

. Spocitejte celkové a prumérné hodnoty v tabulce. Najdéte Minimum a Maximum

Tam, kde je to vhodné uvedte vysledek do ménoveého formatu v K¢.

. Vytvorte graf znazorfujici prodano ks a celkovy prodej u KUCHYNI. Graf vioZte na

novy list, ktery se bude jmenovat Graf KUCHYNE. Dbejte na to, aby graf mél
veskeré naleZitosti.

. Pokyny pro list PREHLED. Za pomoci vhodné funkce zjistéte, kolikrat byly

prodany jednotlivé druhy nabytku.(3)

. Za pomoci vhodné funkce zjistéte, celkovy prodej za kazdy druh nabytku.
. Spocitejte celkové hodnoty v tabulce.
. Vytvorte graf znazorfujici podil celkovych prodeji u jednotlivych druhd nabytku na

celkovych prodejich. Popisky dat budou obsahovat Nazev kategorie a Procento.
Dbejte na to, aby graf mél vesSkeré nalezitosti a aby nékteré prvky nebyly v grafu
duplicitné.

. Pokyny k listu RIDICI. Pomoci vhodného nastroje zjistéte muze z Prahy 5 a Zeny,

které bydli na Cisle popisném >50. Spocitejte jejich pfesny pocet. Soubor ulozte



